
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK  INDONESIA 

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN PONOROGO 
Jalan Ir. H. Juanda Nomor. 27 Tonatan Ponorogo 63418 

Telepon (0352) 461330; Faksimile (0352) 481053 

E-mail: kabponorogo@kemenag.go.id 

 
STANDAR PELAYANAN  

 

Jenis Layanan : Permohonan Surat Rekomendasi Kepala RA/Madrasah 

Intansi : Kementerian Agama Kab. Ponorogo 

Unit Kerja : Seksi Pendidikan Madrasah  

 

A. DASAR HUKUM : 
1. Kepdirjen Pendis No. 7232 Tahun 2022 
2. Kepdirjen Pendis No. 5851 Tahun 2018: Petunjuk Teknis Pengangkatan Kepala Madrasah 
3. Permendiknas No. 28 Tahun 2010: Tentang Penugasan Guru sebagai Kepala Sekolah/Madrasah, 

yang mengatur sistem rekrutmen dan pengusulan 
4. Permendiknas No. 13 Tahun 2007: Tentang Standar Kepala Madrasah/Sekolah, yang 

menetapkan kompetensi utama 
 

B. PENGERTIAN : 
Surat Rekomendasi Kepala RA/Madrasah adalah suatu surat yang dibuat oleh kepala Kantor yang 
berisi tentang keterangan dan identitas kepala RA/Madrasah yang baru dari Yayasan bagi madrasah 
swasta. 
 

C. PERSYARATAN : 

1. Surat permohonan rekomendasi pergantian kepala  
2. SK Kepala RA/Madrasah yang baru 
3. Berita Acara dan daftar hadir  

 
D. PROSEDUR : 

1. Pemohon menyerahkan kelengkapan persyaratan dan dibubuhi nomor hp aktif pemohon kepada 
petugas Front  Office; 

2. Petugas Front Office menerima dan melakukan pengecekan berkas, dan apabila persyaratan 
tidak lengkap maka petugas Front Office akan mengembalikan berkas kepada pemohon; 

3. Petugas Front Office akan menyerahkan berkas kepada petugas yang menangani di seksi 
Pendma (untuk melakukan verifikasi dan validasi); 

4. Petugas membuatkan rekomendasi, lalu memgunggah/upoad Surat rekomendasi di aplikasi 
Srikandi untuk dimintakan nomor SK dan TTE dari Kepala Kantor ; 

5. Petugas mengunduh/download Surat Keputusan yang telah dinomori dan di TTE dari aplikasi 
Srikandi; 

6. Petugas menyerahkan kepada pemohon berupa file lewat wa ;  
7. Pemohon mengisi instrumen Survey Kepuasan Masyarakat (SKM). 

 

E. ESTIMASI WAKTU PELAYANAN  : 
30 menit 

F. OUT PUT   : 
 Surat Rekomendasi Kepala RA/Madrasah 
 

Ponorogo, 2 Januari 2026 
Plt Kepala Kantor 

 

 

${ttd_pengirim} 

 

 

Mohamad Thohari 

 

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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