KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN PONOROGO

Jalan Ir. H. Juanda Nomor. 27 Tonatan Ponorogo 63418
Telepon (0352) 461330; Faksimile (0352) 481053
E-mail: kabponorogo@kemenag.go.id

STANDAR PELAYANAN PENGAJUAN BERKAS PENERIMA TPG PAI

A. PERSYARATAN :

- Surat Pengantar dari Sekolah - Program Kerja Pustakawan (kalau ada

- Cheklist Berkas bertandatangan PPAI - Surat Dispensasi (kalau ada)

- Photo copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir - SKBK Asli

- Photo copy SK Berkala Terakhir - Jadwal Barcode Asli

- Photo copy Sertifikat Sertifikasi (Awal Tahun) - Surat Cuti Asli (kalau ada)

- Photo copy Rekening TPG (Awal Tahun) - Photo copy SK PBM Legalisir

- Photo copy NPWP (Awal Tahun) - Photo copy Absensi Legalisir

- SKMT Asli (Satminkal & Non Satminkal) - Surat Pernyataan Menerima TPG

- Program Pengembangan PAI (bagi KS) - Surat Pernyataan Kebenaran Berkas
B. PROSEDUR

1.
2.

Pemohon menyerahkan berkas kepada petugas Front Office;

Petugas Front Office akan dan melakukan ceklist kelengkapan dokumen persyaratan, jika
persyaratan lengkap maka Petugas Front Office menyerahkan ke petugas BO SEKSI, apabila
berkas tidak sesuai maka berkas dikembalikan kepada pemohon

Petugas BO SEKSI menyerahkan berkas kepada kepala seksi / unit kerja untuk diproses
Petugas Front Office menyerahkan Print Out tanda terima berkas kepada pemohon

5. Pemohon mengisi instrumen Survey Kepuasan Masyarakat (SKM)
C. WAKTU PELAYANAN : 1 hari
D. BIAYA PELAYANAN : 0 Rupiah
E. PRODUK LAYANAN : Print Out Tanda Terima Berkas

F. PENGADUAN DAN INFORMASI LEBIH LANJUT DAPAT DISAMPAIKAN MELALUTI :

Website Kemenag : www.kemenagponorogo.id

Ponorogo, 02 Januari 2026

MOHAMAD THOHARI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



